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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPiIRITO SANTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO
CONTRATO N° 09/2024
PROCESSO N° 307/2024

CONTRATACAO POR PREGAO ELETRONICO (ART.28, INCISO I, LEI N° 14.133/21)

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
ANCHIETA E A EMPRESA 43.990.732 PAULO CEZAR DE
JESUS REGO NOS TERMOS DA LEI N° 14.133/2021, E
DEMAIS LEGISLACAO APLICAVEL.

A Camara Municipal de Anchieta, inscrita no CNPJ sob nimero 31.803.125/0001-83, situada neste
municipio a Rua Nancy Ramos Rosa, n°® 95, Portal de Anchieta, Anchieta/ES, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por seu presidente, RENAN DE OLIVEIRA DELFINO,
inscrito sob CPF n°® 112.025.337-36, RG n° 3032977-ES, residente e domiciliado neste Municipio,
doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa 43.990.732 PAULO CEZAR DE JESUS
REGO inscrita no CNPJ sob o n° 43.990.732 /0001-89 sediada na Rua Caem, n® 51, Bairro: Jardim
Veronea, Cidade: Sao Paulo/SP — CEP: 03816-080, neste ato representada por seu representante
legal o(a) Paulo Cezar de Jesus Rego, portador do RG n°® 19.449.046-4- SSP e inscrito no CPF n°
123.097.698-19, brasileiro(a), residente e domiciliado em no endereco supracitado, ajustam o
presente contrato administrativo de prestacdo de servico de empresa especializada em
agenciamento e fornecimento de passagens aéreas, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislacéo aplicavel, conforme os termos do Processo Administrativo de n® 307/2024,

e de acordo com as Clausulas e condi¢gdes seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO (art. 92,1 e ll):
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de Empresa Especializada para Prestacao
de Servicos de Agenciamento e Fornecimento de Passagens Aéreas (reserva, emissdo, marcacao e

reembolso de bilhetes de passagens aéreas) por demanda.
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1.2. Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de
transcricao:
1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacao;
1.2.2. A Proposta do Contratado
1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
1.3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES
1.3.1.  Reservar e fornecer bilhetes aéreos nacionais, com os menores pregos disponiveis no
momento da aquisi¢ao, incluido neste, taxas e tarifas, quando houver, considerando:
a) Empresas aéreas nacionais;
b) Manter contato com a administragdo da Cémara sobre quaisquer assuntos relativos a
prestacdo dos servicos objeto deste edital, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais determinados pela urgéncia de cada caso;
c) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administragcdo da Cémara de
Anchieta, para o fluxo operacional da prestacao de servigcos objeto deste edital.
d) Emitir ordens de passagens aéreas nacionais para as localidades indicadas pela CMA com

transmissao imediata, informando o cddigo de transmissao e a Companhia Aérea;

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO:

2.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 MESES contados concomitantes a sua publicagao
no PNCP, e prorrogavel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
2.2. A prorrogagao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condicdes e 0s pregcos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociagao

com o contratado.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,
IV, VII e XVIII)

3.1. O prazo para a entrega das passagens, por midia digital deve ser 24 (vinte e quatro) horas apos
a solicitagdo da Camara de Anchieta.

3.2. A prestagao dos servigos compreendera as seguintes atividades e obrigagdes:

a) Para fins desta contratagcdo, os servigcos a serem prestados serdo a reserva, a emissao, a
marcagao, o fornecimento e a entrega de passagens aéreas, nos locais indicados, somente para
vOos nacionais, em trechos diversos a critério da Camara Municipal de Anchieta;
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b) O assessoramento para definigdo da melhor rota, dos horarios e nimeros de voos semanais, bem
como para informar as melhores tarifas promocionais ou negociaveis vigentes a época da emissao
dos bilhetes ou fretamento de aeronaves, se for o caso;

c) A entrega dos bilhetes de passagem no local a ser indicado ou a sua colocagao a disposi¢céo dos
passageiros em pontos de venda das empresas transportadoras, localizadas em local préoximo ao
usuario indicado pela Camara Municipal de Anchieta;

d) O atendimento, caso necessario, na emissédo de bilhetes em carater emergencial, bem como a
entrega no local indicado pela Camara Municipal de Anchieta em tempo habil para o embarque do
passageiro, sem nenhum énus adicional,

e) Atendimento no Aeroporto de Goiabeiras- Vitéria/ES, acompanhando ou executando "Check-in",
como também entregando os bilhetes aéreos solicitados, quando estes ndo o forem entregues na
sede do Municipio de Anchieta;

f) Reembolso de bilhetes aéreos;

g) Endosso bilhetes aéreos;

h) Reserva de sala de embarque em Aeroporto, quando solicitado;

i) Prazo de emissao de passagem limitado a 03 (trés) horas;

j) A Empresa devera manter ao menos 01 (um) responsavel (plantonista) para atendimento em
sabados, domingos e feriados, além de manter plantdo neste termo e todos os dias em que vigorar o

contrato
3.3. Fiscalizagdo e acompanhamento da execug¢ao do contrato

3.3.1. A execucdo do contrato sera fiscalizada e acompanhada por representantes da Camara
Municipal de Anchieta/ES especialmente designados como agentes de fiscalizagao, ou por seus

substitutos.

3.3.2. A FISCALIZACAO sera realizada por servidoras(res) lotadas(os) na Camara Municipal de
Anchieta ES, que atuardao em conformidade com as atribui¢des indicadas neste Instrumento.

3.3.3 A GESTAO (acompanhamento) da contratacdo sera realizada(o) pela(o) titular da
Coordenadoria de Licitagdes, Compras e Contratos (Agente de Contratagdes) da CMA Municipal
de Anchieta ES, ou substituta(o) designada(o), que atuara em conformidade com as atribuigdes

indicadas neste Instrumento.

3.3.4. As (Os) agentes de fiscalizagdo da CMA Municipal de Anchieta ES devem atuar em

conformidade com as seguintes diretrizes:

3.3.5. Acompanhar a execucéo a fim de verificar a compatibilidade dos servicos executados com

as especificagdes exigidas.
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3.3.6. Determinar o que for necessario a solu¢ao das irregularidades detectadas na execugao

da contratacao.

3.3.7. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao da contratagao,
determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

3.3.8. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos contratados que ndo obedecerem ao disposto
neste Instrumento, na proposta da(o) CONTRATADA(O) e no Contrato.

3.3.9. Informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a

situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
3.4. DO FORNECIMENTO DO PRODUTOS

a) Fornecer o bilhete de passagem mediante a entrega de requisicdo de passagem devidamente
assinada pelo servidor competente indicado pelo érgéo requisitante;

b) Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional, de qualquer empresa
aérea, que se dara mediante formulario préprio de requisi¢do ou por correspondéncia eletronica (e-
mail) encaminhada pela (s) pessoa (s) autorizada (s);

¢) Sempre que solicitado, via e—mail, a cotagao de passagens, a CONTRATADA, no prazo de 6 horas,
devera informar os precgos atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados
na data da informacgao na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas que
mantém linhas para os locais de destino, sem inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou previséo
inflacionaria, da informagao deverdo ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e

eventuais conexoes;

d) A CONTRATADA devera manter a CMA informada sobre quaisquer modificagcdes sobre precos de
passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de precos das companhias e substitui-las quando

houver alteracoes;
3.5. DA GARANTIA E SERVICOS

3.5.1. E fundamental assegurar as garantias concernentes 8 CONTRATANTE exercidas pela
CONTRATADA, tais como:

a) Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que nao forem utilizados; b) Os
bilhetes nao utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deveréo ser feitos no prazo
de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitacao do reembolso, sob pena de glosa na fatura

subsequente.
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c) A nao solicitacdo de reembolso pela CONTRATANTE, n&do exime a responsabilidade da
empresa CONTRATADA de reembolsar todos os bilhetes nao utilizados pelo 6rgao

3.6. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4. CLAUSULA QUARTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
4.6. PREGO

4.6.1. O valortotal da contratagdo é de R$ 122.727,2801 (cento e vinte e dois mil e setecentos

e vinte e sete reais e vinte e oito centavos)

4.6.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro

e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéao.

4.7. FORMA DE PAGAMENTO
4.7.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a
apresentacao da Nota Fiscal, através da Tesouraria do Contratante ou através de depdsito em
conta corrente do prestador do servico, no Banco por ele indicado, contados da data da prestacao
dos servigos, constante no verso da Nota Fiscal/Fatura em 02 (duas) vias, juntamente com o
Empenho, com o visto do funcionario competente, do setor responsavel pela comprovagéo dos
servicos.
4.7.2. Ocorrendo erro na apresentacao das faturas, elas serao devolvidas ao fornecedor para
retificagéo, ficando estabelecido que o pagamento seja efetuado apds a apresentagao da nova
fatura devidamente retificada, correndo o mesmo prazo previsto no item 5.1;
4.7.3. E expressamente vedado ao prestador, cobranca ou desconto de duplicatas através de
rede bancaria ou de terceiros.
4.7.4. Os pagamentos serdo efetuados somente apds a comprovagao da Regularidade Fiscal,
mediante apresentacao junto as Notas Fiscais/Faturas das certiddes previstas no artigo 68 e 91
da Lei 14.133/21.

4.8. PRAZO DE PAGAMENTO
4.8.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
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4.8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao contratante

atestar a execugao do objeto do contrato.

4.8.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,

mediante aplicacao do indice IPCA de corre¢gao monetaria.
CONDICOES DE PAGAMENTO

4.9.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da

contratacao, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

4.9.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para

qgue emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

4.9.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor apagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

4.9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagcdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao

da regularizacdo da situagéo, ndo acarretando qualquer énus para o contratante;

4.9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao

da regularidade fiscal.

4.9.6. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

a critério do contratante.

4.9.7. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
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que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

4.9.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

4.9.9. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao fiscal.

4.9.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao

aplicavel.

4.9.10.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no

pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.9.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5. CLAUSULA QUINTA - REAJUSTE (art. 92, V)

5.1.  Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da

data do orcamento estimado, em 12/04/2024.

5.2. Ap6s ointerregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as

obrigacgdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que

vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

5.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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6. CLAUSULA SEXTA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
6.1. Sao obrigacdes do Contratante:

6.1.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s)
do Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagdes dentro das

normas e condi¢coes da contratagao;

6.1.2. Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizagado do objeto da Contratagao;
Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagao, anotando em registro proprio os fatos que, a

seu critério, exijam medidas corretivas na execugao da contratacao;

6.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades

constatadas, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

6.1.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais

penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa;

6.1.5. Podera haver notificagdo por meio eletrbnico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteragao

deste no curso do contrato.

6.1.6. Considerar-se-a lido o e- mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apos o

Seu envio.

6.1.7. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma

e nos prazos previstos neste TR, apds o cumprimento das formalidades legais;
6.1.8. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execucgéo da contratacao;
6.1.9. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas no Termo de Referéncia.

6.1.10. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos

ou subordinados.
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7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

7.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

7.1.1.  Cumprir todas as exigéncias descritas no Termo de Referéncia e realizar, com seus
préprios recursos, a entrega das passagens relacionados neste instrumento, de acordo com as

especificagdes estipuladas;
7.1.2.  Agendar e entregar as passagens nos prazos estipulados;

7.1.3. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execucéo da contratagao;
7.1.4. Atender as determinacgdes da fiscalizagdo do CONTRATANTE;

7.1.5. Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE,

quanto a execuc¢ao dos servigos contratados;

7.1.6. Devera ser enviado comprovacgao dos valores das passagens das consolidadoras, ndo

sendo permitido sobrepreco delas.

7.1.7. N&ao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal

ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

7.1.8. A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.1.9. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

7.1.10. Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores

futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
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seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA OITAVA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
der causa a inexecugao parcial do contrato;

der causa a inexecucgéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c)
d)
e)

f)

der causa a inexecucao total do contrato;
deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
h)  apresentar declaracédo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao do contrato;

i)
j)
k)

1)

fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes

sancodes:

i)

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i)

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,

¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
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i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e,

f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)
iv)  Multa:

(1) moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida.

(2)  Até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula

do contrato, exceto prazo de execucgao.

8.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagéo

de reparacgao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

8.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

8.4.2. Se amulta aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.5. A aplicacao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.6. Na aplicacéo das sancgbes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b)  as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgaos de controle.

8.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis

de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
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na Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados

o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

8.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragcéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,

a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacéo
da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro

Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracado de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9. CLAUSULA NONA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

9.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
9.1.1.Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

9.1.2.A alteragao social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
9.1.3.Se a operacgao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteragao subijetiva.

9.2. O termo de rescisédo, sempre que possivel, sera precedido:

9.2.1.Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
9.2.2.Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.2.3.Indenizacbes e multas.
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10. CLAUSULA DECIMA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

10.1. Os recursos destinados a execugao deste objeto correrdo a conta da atividade 33.90.33.01000,
ficha 000031, (passagens aéreas para o pais), prevista no do orcamento da CAMARA MUNICIPAL
DE ANCHIETA para o exercicio de 2024.

10.2. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigbes contidas na
Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigcdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e

principios gerais dos contratos.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — ALTERAGOES

11.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021.

11.2. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

11.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder

o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

11.4. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14,133, de 2021.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS PROCESSUAIS

12.1. Dos atos de aplicagao de penalidade prevista neste instrumento ou de sua rescisao, praticados
pelo Contratante, cabe recurso no prazo de 02(dois) dias Uteis, a contar da intimacéo do ato.
Paragrafo Unico: Da decisdo do responsavel da Contratante que rescindir o presente contrato cabe,

inicialmente, pedido de reconsideragao, no prazo de 02(dois) dias uteis, a contar da intimagao do ato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1. O presente contrato sera publicado no PNCP.
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13.2. Fazem parte deste Contrato, como se nele transcritas, todas as condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

13.3. As clausulas omissas neste contrato serao reguladas pela Lei 14.133/21.

13.4. As partes elegem o foro da Comarca de Anchieta, Estado do Espirito Santo, com renuncia
expressa de qualquer outro, para dirimir as questdes oriundas do presente contrato, que ndo puderem
ser resolvidas em comum acordo.

13.5. E, por estarem justas e acordadas, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual

teor e forma.

Anchieta, 12 de junho de 2024.
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Camara Municipal de Anchieta
Camara Municipal de Anchieta
Pregao Eletrénico - 9/2024

43.990.732 PAULO CEZAR DE JESUS REGO | Tipo: MEI - LC123: Sim - Documento 43.990.732/0001-
89 - Endereco: Rua Caém - CEP: 03816080 - UF: SP - Municipio: - Telefone:
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0001 Proposta enviada em: 29/05/2024 - N/C N/C 1,0000 UN  R$ 122.727,2801 R$ 127.000,0000  R$ 122.727,2801
12:34:06 PASSAGENS AEREAS -
CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO
DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS
AEREAS (RESERVA, EMISSAO,
MARCAGAO E REEMBOLSO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS)
POR DEMANDA.

TOTAIS R$ 127.000,0000 R$ 122.727,2801

Valor Inicial: R$ 127.000,0000
Valor Readequado Total: R$ 122.727,2801
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TERMO DE REFERENCIA
TR 30/2024
1. DA DEFINIGAO DOS OBJETOS

Contratagdo de Empresa Especializada para Prestagdo de Servigos de Agenciamento e Fornecimento de Passagens Aéreas (reserva,
emissdo, marcagdo e reembolso de bilhetes de passagens aéreas) por demanda, com vigéncia contratual de 01 (um) ano, com o
valor estimado de R$ 135.000,00 (cento e trinta e cinco mil reais), sendo R$ 122.727,28 (cento e vinte ¢ dois mil, setecentos e vinte
¢ sete reais e vinte e oito centavos) referente as passagens aéreas e R$ 12.272,72 (doze mil, duzentos e setenta e dois reais e setenta
¢ dois centavos) referente as Taxas, a cada 12 (doze) meses.

2. DO OBJETIVO
A prestagao dos servicos compreendera as seguintes atividades e obrigagdes:

a) Para fins desta contratagdo, os servigos a serem prestados serdo a reserva, a emissdo, a marcagdo, o fornecimento e a entrega de
passagens aéreas, nos locais indicados, somente para véos nacionais, em trechos diversos a critério da Camara Municipal de
Anchieta;

b) O assessoramento para defini¢io da melhor rota, dos horarios ¢ nimeros de voos semanais, bem como para informar as
melhores tarifas promocionais ou negociaveis vigentes a época da emissdo dos bilhetes ou fretamento de aeronaves, se for o caso;

c) A entrega dos bilhetes de passagem no local a ser indicado ou a sua colocacdo a disposi¢ao dos passageiros em pontos de venda
das empresas transportadoras, localizadas em local préximo ao usuario indicado pela Camara Municipal de Anchieta;

d) O atendimento, caso necessario, na emissdo de bilhetes em carater emergencial, bem como a entrega no local indicado pela
Camara Municipal de Anchieta em tempo habil para o embarque do passageiro, sem nenhum 6nus adicional;

e) Atendimento no Aeroporto de Goiabeiras- Vitdria/ES, acompanhando ou executando "Check-in", como também entregando os
bilhetes aéreos solicitados, quando estes ndo o forem entregues na sede do Municipio de Anchieta;

f) Reembolso de bilhetes aéreos;

g) Endosso bilhetes aéreos;

h) Reserva de sala de embarque em Aeroporto, quando solicitado;
1) Prazo de emissao de passagem limitado a 03 (trés) horas;

7) A Empresa devera manter ao menos 01 (um) responsavel (plantonista) para atendimento em sabados, domingos e feriados, além
de manter plantdo neste termo e todos os dias em que vigorar o contrato

3. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, reserva e de
hospedagem, visa possibilitar a locomog¢@o dos nobres Edis na participagdo de reunides, visitas oficiais, cursos e congressos
voltados ao desenvolvimento do Municipio de Anchieta, bem como possibilita aos servidores da Casa, viabilizando o intercambio
com as demais esferas de Poder e com outras Camaras Municipais, além de proporcionar acesso a cursos, palestras e congressos
pertinentes a funcao.
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4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A Fundamentagdo da contratagdo encontra-se pormenorizado em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
que compde a fase preparatdria da Licitagdo, conforme a DFD 69/24 ¢ FTP05/24.

5. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

Reservar e fornecer bilhetes aéreos nacionais, com os menores precos disponiveis no momento da aquisigdo, incluido neste, taxas e
tarifas, quando houver, considerando:

a) Empresas aéreas nacionais;

b) Manter contato com a administragdo da Camara sobre quaisquer assuntos relativos a prestacdo dos servigos objeto deste edital,
sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

¢) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administragio da Camara de Anchieta, para o fluxo operacional
da prestagdo de servigos objeto deste edital.

d) Emitir ordens de passagens aéreas nacionais para as localidades indicadas pela CMA com transmissdo imediata, informando o
codigo de transmissdo e a Companhia Aérea;

6. DO FORNECIMENTO DO PRODUTOS

a) Fornecer o bilhete de passagem mediante a entrega de requisicio de passagem devidamente assinada pelo servidor
competente indicado pelo 6rgdo requisitante;

b) Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territorio nacional,
de qualquer empresa aérea, que se dard mediante formulario proprio de requisi¢éo ou por correspondéncia eletronica (e-mail)
encaminhada pela (s) pessoa (s) autorizada (s);

¢) Sempre que solicitado, via e—mail, a cotagdo de passagens, a CONTRATADA, no prazo de 6 horas, devera informar os pregos
atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados na data da informagdo na categoria ou classes indicadas,
dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem inclusdo de quaisquer encargos financeiros ou
previsdo inflacionaria, da informagdo deverdo ainda constar, os horéarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexoes;

e) A CONTRATADA deverd manter a CMA informada sobre quaisquer modificagdes sobre precos de passagens, devendo
fornecer, sem Onus, tabela de pregos das companhias e substitui-las quando houver alteragdes;

7. DA GARANTIA E SERVICOS
E fundamental assegurar as garantias concernentes 8 CONTRATANTE exercidas pela CONTRATADA, tais como:

a) Efetuar reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que ndo forem utilizados;

b) Os bilhetes nao utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverao ser feitos no prazo de 30 (trinta) dias
contados a partir da solicitagdo do reembolso, sob pena de glosa na fatura subsequente.

¢) A ndo solicitacdo de reembolso pela CONTRATANTE, ndo exime a responsabilidade da empresa CONTRATADA de
reembolsar todos os bilhetes ndo utilizados pelo 6rgio

8. DO PRAZO E CONDIGOES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO
a) O prazo de vigéncia contratual serda de 01 (um) ano.

b) A prorrogacdo podera ser admitida nos termos da Lei 14.133/21, mediante prévia justificativa e autoriza¢do da autoridade
competente, devendo ser precedida, ainda, de manifestacdo da Procuradoria da Camara de Anchieta;

¢) O prazo para a entrega das passagens, por midia digital deve ser 24 (vinte e quatro) horas ap6s a solicitagdo da Camara de
Anchieta;
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d) O servigo sera realizado conforme demanda dos servidores ¢ Edis desta Casa de Leis.
9. DA QUALIFICAGAO TECNICA

A Qualificacdo Técnica sera comprovada mediante a apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica de fornecimento dos
produtos com caracteristicas semelhantes ao objeto licitado, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome
da licitante, devendo conter: papel timbrado, carimbo do CNPJ, telefone e nome da pessoa de contato e enderego da empresa;

10. DOS PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado a favor da CONTRATADA, por meio de Ordem Bancaria em conta corrente por ela indicada, no prazo
de até 30 (trinta) dias corridos apds a entrega da Nota Fiscal.

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa, com a comprovagdo da regularidade
fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento. Sendo que as CND's
com minimo 60 dias.

Apos o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos: VM = VF x

(0,33/100) x ND

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira, VF

= Valor da Nota Fiscal,

ND = Nuamero de dias em atraso;

Ocorrendo erros na apresentagdo da Nota Fiscal, esta sera devolvida 8 CONTRATADA para corregdo, ficando estabelecido que o
prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo da nota fiscal, com as devidas corregdes.

Ademais, O pagamento sera realizado mediante a apresentagdo 8 CMA dos documentos fiscais habeis, sem emendas ou rasuras e ter
ocorrido o recebimento na forma prevista na NLL ¢ suas alteragdes.

Apos verificacdo da prestacdo do servigo estar de acordo com as exigéncias do Edital, o pagamento sera efetuado até 30 (trinta)
dias, e se dard mediante a apresenta¢do das respectivas faturas/notas fiscais e certiddes, devidamente atestadas constatando o
adquirente qualquer divergéncia ou irregularidade na nota fiscal/futura ou alguma certiddo vencida esta sera devolvida ao
Fornecedor para as devidas corregdes, nao sendo devida, neste caso, correcao sobre os valores.

11. DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZAGAO

O recebimento do objeto contratado sera fiscalizado pelo servidor responsavel pelo Setor da Diretoria Administrativa, nos termos do
art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;

Nome do servidor responsavel pelo Setor: Dario Eustaquio Dias de Abreu; Matricula:

73805;

E-mail: dario.abreu@camaraanchieta.es.gov.br O

servidor devera:

e Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execug¢do do contrato, determinando todas as agdes necessarias
para a regularizacdo das faltas ou defeitos constatados;

Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta prestagdo dos servigos, para
fins de pagamento;

O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano,
® bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
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regularizagdo das falhas ou defeitos observados ¢ encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

A fiscalizag@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores e fiscais, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021.

12. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA CONTRATAGAO)

Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus proprios recursos, a entrega das
passagens relacionados neste instrumento, de acordo com as especificagdes estipuladas;

e Agendar e entregar as passagens nos prazos estipulados no item 8§;

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo da contratagao;
Atender as determinacdes da fiscalizagdo do CONTRATANTE;

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto a execuc¢@o dos servigos
contratados;

e Deverd ser enviado comprovagdo dos valores das passagens das consolidadoras, ndo sendo permitido sobreprego das
mesmas.

13. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

e Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de Referéncia, para que a
CONTRATADA possa cumprir as obriga¢des dentro das normas e condi¢des da contratacio;

e Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizagdo do objeto da Contratagdo;

e Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas na execucdo da contratagio;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas, para que sejam tomadas as
medidas corretivas necessarias;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposi¢ao de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo o contraditorio e a
ampla defesa;

Podera haver notificagdo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando da assinatura contratual,
ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e- mail pela
CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apos o seu envio.

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste TR,
apo6s o cumprimento das formalidades legais;

Alocar os recursos or¢amentarios e financeiros necessarios a execugdo da contrata¢do; Cumprir e

fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.
14. DAS PENALIDADES

A CONTRATADA estara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, e em outras legislagdes aplicaveis,
sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.
As infragGes, as sangoes e os procedimentos de penalizag@o serdo aplicados na forma dos artigos 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021.
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15. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Os recursos destinados a execugdo deste objeto correrdo a conta da atividade 33.90.33.01000, ficha 000031, (passagens aéreas para
o pais), prevista no do orcamento da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA para o exercicio de 2024.

16. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

e Fundamentacéo Legal:
e Para elaboragdo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as normas:

e Lei n° 14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ¢ dos Municipios;

o Portaria n° 163, de 13 de dezembro de 2023 que regulamenta a Lei 14.133/21 no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Anchieta;

¢ Julgamento e Habilitagao:
e O critério de julgamento e sele¢do da melhor proposta serda o de maior desconto, onde serdo levados em consideragdo
também os valores descontados referentes as Taxas;

o As pessoas juridicas deverdo comprovar a regularidade junto ao INSS, FGTS e Fazenda Federal e Trabalhista;
e A Camara Municipal de Anchieta consultara os sistemas de registros de sangdes TCU, CNJ, CEIS, visando aferir eventual
sang¢do aplicada ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de contratar com a Administragao Publica.

e Envio da Proposta:
e A proposta devera constar de papel timbrado da empresa, contendo dentre outras informagdes: Razdo Social, CNPJ,
Endereco e telefone comercial, endereco eletronico, se houver; nome legivel do representante da empresa e sua assinatura,
e ser datada;

e A Proposta devera ser encaminhada via sistema de Pregéo Eletronico no Portal de Compras Publicas;
e O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao;
« Informagédo complementar:
e O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratagcdo, deverd conhecer em detalhes, e estara

concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia (TR), NAO podendo alegar desconhecimento das
condigdes.

e Sugerimos a leitura minuciosa do TR para conhecimento integral das caracteristicas do item, valor, prazos, entre outros.
No caso de duvidas sobre diferengas na descri¢do dos itens no sistema, fica consignado que PREVALECERA, em todos
0s casos, a descri¢do e caracteristicas previstas no TR.

e Serdo aceitas as assinaturas eletronicas realizadas por meio de certificacdo digital e token de acesso ao (nome do portal),
sendo, este ultimo, recomendado para a assinatura da Proposta Comercial.
e Observagdes Gerais:
e Para fins de informagéo, o presente objeto desse termo caracteriza bem/servigo comum.

e Caso o licitante tenha alguma divida sobre a aquisicdo, ou necessite de alguma informagao adicional, entrar em contato
com a Geréncia de Contratagdes pelo e-mail compras@camaraanchieta.es.gov.br;

Essa aquisicdo nao representa uma parcela de maior vulto.

Segue abaixo o modelo da proposta comercial:
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« O INDICE OFERECIDO DE DESCONTO PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS SERA DE %
( POR CENTO, DENTRO DAS MARGENS OFICIAL CONCEDIDA PELAS EMPRESAS
CONCESSIONARIAS DE TRANSPORTES AEREOS- RAV)

e Sabendo que as taxas oferecidas pelas concessionarias de transporte aéreos sdo de 10 % (dez por cento), ndo serdo aceitos
desconto que chegam a taxa 0%, por entedermos ser inexequivel, sob pena de eliminagdo de certame;

17. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Thaylle Rovetta Pereira - Diretoria Administrativa

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, 05 de abril de 2024
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