CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPiIiRITO SANTO

PORTARIA N° 47 de 09 de novembro de 2020

Estabelece normas relativas ao
encerramento orcamentario, financeiro e
contabil do exercicio financeiro de 2020 no
ambito da Camara Municipal de Anchieta-

ES e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 25, inciso, I, e V, da Lei Orgénica do Municipio

de Anchieta, c/c art. 30, Il, do Regimento Interno desta Casa de Leis.

Considerando a necessidade de garantir o encerramento do exercicio
financeiro de 2020, de acordo com os procedimentos definidos na legislagao

vigente;

Considerando os termos da lei organica municipal, art. 12, a qual estabelece
que os Vereadores desta Casa de Leis, reunir-se-8o, anualmente em sua sede

nos periodos de 01 de fevereiro a 20 de dezembro de cada ano;

Considerando a necessidade de consolidar em tempo habil todos os registros
das operagbes orcamentarias, financeiras e patrimoniais ocorridas durante o

exercicio no Sistema de Gestao de Financas Publicas — E&L; e,

Considerando também a necessidade de atender as disposigées contidas na

Lei complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), e em

especial, a elaboracédo do Relatério de Gestao Fiscal; @*

RESOLVE:
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Art. 1°. As unidades que compde a estrutura organizacional da Camara
Municipal de Anchieta que, no desempenho de suas atividades, tenham reflexos
nas areas: orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil do 6rgéo, regerao
suas ag¢des de encerramento do exercicio financeiro de 2020, em conformidade

com as normas fixadas nesta Portaria.

Art. 2°. A partir da publicagao desta Portaria e até a entrega da Prestagéo
de Contas Anual, sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as
atividades vinculadas a contabilidade, a Controladoria Geral, a apuragao

orcamentaria e a realizagoes de inventarios.

Art. 3°. Compete a Diregao Gerai constituir, até o dia 15 de novembro de
2020, via portaria, as comissdes necessarias, observando a segregacao de
funcdo e o conhecimento técnico especifico, para elaborar os documentos
abaixo relacionados, para os devidos regisires de incorporagdes no balango da
Camara Municipal de Anchieta tendo como data base, para efeito de apuracao
dos dados, o dia 31 de dezembro de 2020:

I.  Declaragao de inventario Anual dos bens patrimoniais, indicando o
setor e os servidores designados para a elaboracédo do referido
inventario;

il.  Inventario Fisco Anual contendo relagdo nominal dos bens moveis
e imdveis em uso, cedidos, e recebidos em cessao, informando o
saldo inicial, as respectivas incorporagdes, desincorporagdes,
baixas, alienagoes, o saldo final do exercicio de 2020, e possiveis
divergéncias devidamente justificadas através de notas
explicativas;

lll.  Declaragao de que foi realizado inventario anual dos bens em
almoxarifado, indicando o setor e os servidores designados para a
elaboragao do referido inventario;

IV.  Inventario fisico anual contendo relagdo nominal dos materiais de
consumo e dos bens estocados no almoxarifado, o saldo inicial, as

entradas, as saidas, especificando: quantidade, valor, saldo final

}
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do exercicio de 2020 e possiveis divergéncias devidamente

justificadas através de notas explicativas;

§ 1°. Cabe a Unidade de Contabilidade desta Casa de Leis, a
obrigatoriedade de conciliar os saldos contabeis com os levantamentos previstos
nos incisos do artigo 3°, promovendo os respectivos ajustes contabeis, cabendo-
lhe, ainda, a conciliagdo contabil e os ajustes das demais contas patrimoniais
existentes ao final do exercicio, de acordo com o principio contabil da
oportunidade, objetivando a fidedignidade e consisténcia das informagbes sobre

o patriménio do érgéo.

§ 2°. As diferengas apuradas serao objeto de medidas administrativas a
serem adotadas pela Diretoria Geral da Camara Municipal de Anchieta, bem
como de notas explicativas a serem ane:xadas ao processo de prestacao de

contas anual.

§ 3°. Os levantamentos previstos no caput, bem como a relagéo de bens
em almoxarifado, moéveis, imoveis e intangiveis, serdo encaminhados para
unidade de Contabilidade, ainda que nao haja saldo, sendo as diferengas

justificadas em notas explicativas.

§ 4°. A relagdo de bens de que trata o § 3° refere-se a listagem
individualizada dos bens emitida em sistema de controle patrimonial e de

almoxarifado, devidamente inventariados por comissao designada.

Art. 4°. As despesas relativas aos contratos ou ajustes de vigéncia
plurianual, serao empenhadas em cada exercicio financeiro no valor

correspondente a parte a ser executada no exercicio.

§1°. As parcelas relativas as medigdes de servigos e obras, referentes ao
més de dezembro de 2020, cujo montante ndo se possa determinar, seréo(
empenhadas por estimativa.
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§ 2°. As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrao por

conta dos orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 5°. As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 18 de dezembro
de 2020.

§ 1°. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas
relacionadas aos gastos com pessoal e encargos sociais, auxilio alimentagao,
diarias, indenizacao por acidente em servigo, outros beneficios assistenciais,
sentengas e sequestros judiciais, obras de carater emergencial e obrigagdes

provenientes de determinagdes judiciais.

§ 2°. Ressalvada a excecgao do § 1° deste artigo, apds a data limite de
emissao de Notas de Empenho de que trata o art. 5°, as reservas de dotagao

serdo canceladas pela unidade de Contabilidade.

Art. 6°. Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e nao
pagas até 31 de dezembro, distinguindo-se os Restos a Pagar Processados, os
Restos a Pagar Nao Processados em Liquidagdo e os Restos a Pagar Nao
Processados a Liquidar.

§ 1°. Sao considerados Restos a Pagar Processados os referentes a

empenhos liquidados e nao pagos até 31 de dezembro.

§ 2°. S&o considerados Restos a Pagar Nao Processados em Liquidagéo

os referentes a empenhos nao liquidados que constituiram, até 31 de dezembro,

passivo exigivel.

§ 3°. Sao considerados Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar os
referentes a empenhos nad \liquidados que nao constituiram, até 31 de
dezembro, passivo exigivel. (J .

X
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Art. 7°. O empenho da despesa néo liquidada sera inscrito em Restos a

Pagar Ndo Processados em 31 de dezembro de 2020, para todos os fins,

quando:

| - Vigente o prazo para cumprimento da obrigagdo assumida pelo credor,

em relacao as parcelas referentes a 2020; ou

Il - A despesa empenhada, embora n&o liquidada, for de competéncia do

referido exercicio, em que o servigo, obra ou material tenha sido prestado ou

entregue até 31 de dezembro de 2020, em atencdo ao § 2° do art. 6° desta

Portaria.

§ 1°. As despesas empenhadas e néo liquidadas no exercicio de 2020
serao inscritas em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar, por fonte de
recursos, até o limite das disponibilidades financeiras apuradas, considerando-
se disponibilidade para fins desta Portaria os valores que compéem o saldo
disponivel em Caixa, Bancos, Aplicagbes Financeiras e equivalentes,
descontado o montante inscrito em Restos a Pagar Processados, em Restos a
Pagar Nao Processados de Exercicios Anteriores, em Restos a Pagar Nao
Processados em Liquidagao, das consignagcdes a recolher, dos depdsitos de

diversas origens e dos demais recursos financeiros pertencentes a terceiros.

§ 2°. As despesas empenhadas e nao liquidadas no exercicio de 2020 que
nao se enquadrarem nas situagées previstas nos incisos | e Il e no § 1° deste
artigo nao deverao ser inscritas em Restos a Pagar Nao Processados, devendo
os respectivos empenhos serem cancelados até o dia 04 de janeiro de 2021 pela

unidade de Contabilidade, apds autorizagao do ordenador de despesa.

§ 3°. O registro da liquidacédo das despesas inscritas em Restos a Pagar
Nao Processados no exercicio de 2020 e os ja inscritos em 2019 devera ocorrer
até o dia 30 de junho de 2021, e, apods a referida data, os saldos remanescezpes

serao cancelados, apoés autorizagao do ordenador de despesas. (;
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Art. 8°. O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia das
anulacdes de que trata o § 2° do art. 7° podera ser atendido a conta de dotagéo
destinada a despesas de exercicios anteriores, ap6s autorizagéo do Presidente

da Camara.

Art. 9°. Os empenhos de suprimentos de fundos nao poderao ser inscritos

em Restos a Pagar e serdo anulados até o dia 11 de dezembro de 2020.

§ 1°. Os saldos de suprimentos de fundos serao depositados até o dia 07
de dezembro de 2020 na respectiva conta corrente do érgédo, mesmo que o

periodo de aplicagao nao tenha sido expirado.

§ 2°. Os suprimentos de fundos pendentes de comprovagao deverao ter
suas prestacboes de contas apresentadas até o dia 10 de dezembro de 2020,
cabendo a unidade de Contabilidade efetuar o respectivo registro contabil até o
14 de dezembro de 2020.

Art. 10. Fica vedada a concessao de Suprimento de Fundos a partir do dia
09 de dezembro de 2020.

§ 1°. Cabe ao setor financeiro, auxiliada pela unidade de contabilidade,
verificar se todos os adiantamentos tiveram suas prestagcdes de contas

apresentadas e se houve a devolugéo dos valores nao utilizados até entao.

§ 2°. No caso de descumprimento do disposto no paragrafo anterior seréo
adotadas, de imediato, as medidas necessarias a apuracdo dos fatos e a

quantificagéo dos danos causados ao erario.

Art. 11. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio
sera até as 16 horas do dia 18 de dezembro de 2020, devendo a solicitagéo de( ol

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 29.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

pagamento, pela unidade responsavel, ser realizada até o dia 17 de dezembro

de 2020.

§ 1°. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas
referentes a pessoal e encargos sociais, indenizagbes por acidente em servico,
outros beneficios assistenciais, diarias, obras de carater emergencial e

obrigacdes provenientes de determinagdes judiciais.

§ 2°. O prazo para pagamento das despesas excetuadas nos § 1° sera
até as 16 horas do dia 19 de dezembro de 2020 e as respectivas Relagoes

Externas — RE'S serdo apresentadas ao banco no dia 19 de dezembro de 2020.

Art. 12. Os procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de
2020 sob a responsabilidade da unidade executora de tesouraria e contabilidade
nao poderao ultrapassar o dia 30 de janeiro de 2021, em face de elaboragao dos
Relatérios de Gestdo Fiscal, conforme deiermina o § 2° do art. 55 da Lei
Complementar Federal n® 101/2000.

Art. 13. Até o dia 15 de janeiro de 2021, as unidades de Patriménio e de
Almoxarifado encaminharao a unidade de Contabilidade, relatorios identificando
as incorporagdes, baixas ou movimentagdes dos bens médveis, imoéveis e de

almoxarifado.

Paragrafo Unico. O levantamento dos bens permanentes e de

almoxarifado sera realizado por Comissdo nomeada por ato especifico da

Presidéncia.

Art. 14. As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento
do exercicio financeiro de 2020 definidas nesta portaria sdo as constantes do@"

Anexo unico, observado o paragrafo Unico do art. 16.
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§1°. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo a que se refere o
caput implicara a responsabilidade do servidor encarregado pela informagéo, no
ambito de sua area de competéncia, ensejando apuragdo de ordem funcional,
nos termos da legislacao em vigor.

§2°. Outras datas deverao ser consideradas, uma vez que até a data
presenta a confeccao desta Portaria de Encerramento, o Site do TCEES néo

havia divulgado o calendario para remessa de dados em 2021.

Art. 15. Sao pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as
normas estabelecidas nesta portaria, na medida de suas competéncias, os
servidores responsaveis pelas unidades executoras que compde a estrutura

organizacional da Camara Municipal de Anchieta-ES.

Art. 16. Ficam os titulares da Diretoria Geral Administrativa deste Poder
autorizados a definirem, em conjunto, procedimentos complementares

necessarios ao cumprimento desta Portaria.

Paragrafo Unico. Pode ainda os servidores indicados no caput deste
artigo, excepcionalmente, fixar outros prazos tecnicamente necessarios ao

encerramento do exercicio.

Art. 17. Esta portaria entra em vigor jna data de sua publicagéo
: :
\U

CLEBER OLIVEIRA DA SILVA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNCIPAL DE ANCHIETA-ES

‘Publicado em%s‘z.@.
nos termos do art.

.ei Organica Municipal’
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- ANEXO UNICO

07/12/2020 Recclnirnentc de saldos de Suprimernito de Fundos néo
-| utilizados
09/12/2020 Prazo final para concessao de suprimento de fundo.
10/12/2020 T Entrega de Prestagao de Contas de Suprimento de Fundos
11/12/2020 Anulacao de empenhos de Suprimento de Fundos
14/12/2020 Registro contébil da Prestagdo de Contas de Suprimento
| d& Fundos ‘
1711212020 | Sclicitagée para p:'.;aii“iet1t0°‘ de despesa
" 18iZiz20 | Enissio de Noia_ ¢ Eniparho
1811 2/202? _\ T Pagamentq de uecpcsa
15/01/2027 Jfr L'-'ntrega de Rélaforlo do Patnmomo a Contablildade
15/01/2021 ! Entrega do Reiawrio de Depreciacao e Amortizagéao a
! conizbiiidade
15/01/202% T titrega de Inventario dos Bens Méveis, Imoveis e
| intangiveis 4o eaciviuvio a2 2020
15/01/2021 Entrega do Inventario dos Bens Moveis, Imoveis e
Intangiveié do exercicio de 2020
31/12/2023 Sclicitacéc de anulacao de saido de empenho
1 04/01/202%1 Anulagao de Saido Ei_s—e;npem.os
04/01/2021 | Solicitagao de cancelamantio de despesas empenhadas e
1 nao liquidadas no exercicio de 2020
T 04I04/202% : oohutagn:) do aulanizacio para inscrigdo em restos a
t pagur T T
05/01/202 ! So'lutdcao ae inscricdo em restos a pagar
15/01/202+ 1 Lancamentos ¢ ¢ ;,ustas contabeis para encerramento do
! . i[ exercicio de 202¢
30/06/2021 }[ Cancelarnento de saldo de restos a pagar nao
i processades de 2020 n&o iiquidados até 30/06/2021
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