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TERMO DE REFERENCIA
TR 74/2024
1. DA DEFINICAO DOS OBJETOS
1° LICITA SUDESTE - Congresso de Licitages e Contratos do Sudeste
2. DO OBJETIVO

Este Termo de Referéncia visa a contratacdo de inscricbes para o 1° LICITA SUDESTE - Congresso de
Licitacbes e Contratos do Sudeste, para atender as demandas da CMA, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento

3. DA JUSTIFICATIVA

Trata-se de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual - treinamento e
aperfeicoamento de pessoal - a ser contratado mediante inexigibilidade de licitagdo, conforme previséo do art.
74, ll, “f", da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista a capacitacdo e atualizacdo dos agentes publicos sobre
licitagBes e contratos administrativos, preparando-os para atuar de acordo com 0s mais recentes entendimentos
e praticas de governanca das contratacdes e dos 6rgédos de controle.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1.Levando em conta a recente implementacdo da Lei n® 14.133/2021 - Nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos, considera-se imprescindivel a realizacdo de capacitacdo, atualizacdo e nivelamento de
conhecimentos de gestores e servidores como elementos estratégicos para a eficiéncia e a eficacia institucional.

4.2. A capacitacdo continua dos gestores e servidores que atuam na area de contratacfes governamentais €
essencial para a melhoria da qualidade dos processos administrativos, os quais envolvem a etapa de
planejamento, selecao de fornecedores, gestao e fiscalizacdo de contratos administrativos.

4.3. Neste cenario de transformacéo, a capacitacdo continua torna-se fundamental para garantir que todos os
setores envolvidos estejam plenamente aptos a conduzir os processos de contratacdo de maneira competente e
em total conformidade com as melhores praticas e normas vigentes.

4.4. A necessidade de capacitacdo dos gestores e servidores surge devido a mudanca na legislacdo, ao
surgimento de praticas administrativas e as evolugdes tecnoldgicas que impactam diretamente as contratagfes
publicas.

4.5. Além do enriquecimento tedrico e pratico, o Congresso oferece um espaco valioso para networking, imersao
e engajamento significativo nos temas, contribuindo para o fortalecimento das competéncias dos gestores e
servidores e, consequentemente, para a melhoria da gestdo das contratagdes governamentais.

4.6. Neste sentido, os gestores e servidores devem estar atualizados quanto as melhores praticas e
procedimentos relacionados a Lei n°® 14.133/2021, objetivando contribuir para o desenvolvimento de habilidades
criticas, como a analise de riscos, negociagéo e resolucéo de conflitos, dentre outras.

4.7. A realizacdo do 1° LICITA SUDESTE - CONGRESSO DE LICITA(}OES E CONTRATOS DO SUDESTE em
Vitéria/ES representa uma vantagem significativa, pois reduz os custos com diarias e passagens, tornando a
participacéo mais acessivel e eficiente em termos de custo-beneficio.
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5. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

5.1. O Congresso 1° LICITA SUDESTE acontecera em Vitéria - Espirito Santo nos dias 27, 28 e 29 de maio de
2024, contara com:

e Carga horéria de 20 horas (03 dias de evento);

Mochila, squeeze, caderno de anotagfes, caneta de metal, chaveiro e material de apoio em formato
digital;
o Coffee break;

Certificado de concluséo.

ITEM ESPECIFICAGAO QUANT. VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
01 InscricBes  congresso | 05 R$ 4.190,00 R$ 20.950,00
de Licitacdes e

Contratos Sudeste

6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A execucao do objeto seguira a dinamica descrita na programacéo do evento, constante no ANEXO | deste
Termo de Referéncia.

6.2. As datas poderdo sofrer alteracao por questdes logisticas, ou circunstancias imprevistas, devendo empresa
organizadora do evento comunicar tempestivamente a modificagdo e novas datas de realizacéo.

6.3. Os palestrantes poderao ser substituidos por questdes logisticas, ou circunstancias imprevistas, desde que
devidamente justificado pela empresa organizadora do evento e prévia comunicacao aos participantes.

6.4. Os servicos serdo prestados na cidade de Vitoria/ES.

6.5. O periodo de duracdo diaria do evento sera de 8 (oito horas), sendo divididas da seguinte forma: 08:00 as
12:00 e de 14:00 as 18:00.

6.6. A distribuicdo das horas pode sofrer alteracdes, desde que mantida a carga horaria total diaria.

6.7. Para a perfeita execucao dos servigos, a empresa contratada devera disponibilizar registro de presenca por
meio de lista de frequéncia ou sistemas de check-in no inicio de cada sesséo do congresso.

7. CONTRATADA
MATRIZ

MK CURSOS E TREINAMENTOS ME

CNPJ: 22.755.309/0001-24

R PIO XIlI, 1061, ANDAR SUPERIOR SALA 3
CEP:76.801-498,PEDRINHAS, PORTO VELHO, RO
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8. DAS INSCRICOES
As inscrigBes serdo realizadas em nome dos servidores:

Eliane de Oliveira Jandes (matr. 1239-01),
Klécia lima Zampirolli, (matr. 1174-03),

Mauro Sergio de Souza (matr. 199-01)

Pedro Henrique Saraiva Rovetta (matr. 220-01)
Rebeca Rauta Morgetti, (matr. 58005),

O valor da contragdo é deR$ 4.190,00 (quatro mil, cento e noventa reais) por participante, sendo o total de R$
20.950,00 (vinte mil, novecentos e cinquenta reais).

Para a efetivacdo da inscricdo da Formacéo, sera emitida a Nota de Empenho e enviada para a empresa
contratada.

O pagamento sera realizado ap6s a realizacdo da Formacé@o pelos servidores da Camara Municipal de
Anchieta,emitidos os relatérios de fiscalizacdo (liquidacao) em até 30 dias ap0s a realizacdo da Formacdao, de
acordo com a Lei

14.133/21.

9. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS
9.1. Identificamos os seguintes resultados que podem ser alcan¢ados com a contracéo:

9.1.1. Desenvolvimento de competéncias: a capacitacdo tende a aprimorar sobremaneira as competéncias
essenciais de gestores e servidores para as contrata¢gdes amparadas pela nova lei de licitagdes e contratos;

9.1.2. Conformidade com a legislacéo: a capacitagdo tende a garantir que os processos de contratacdo estejam
em conformidade com as leis e regulamentos vigentes;

9.1.3. Governanca aprimorada: a capacitacdo contribui para a governanca das contratacbes, por meio de
processos mais aderentes as necessidades governamentais;

9.1.4. Melhoria na eficiéncia e eficacia: a capacitacdo adequada privilegia uma gestdo governamental mais
eficiente, assegurando que os recursos publicos sejam utilizados de maneira eficaz;

9.1.5. Reducdao de riscos legais e financeiros: a capacitacdo privilegia que gestores e servidores estejam aptos a
identificar e mitigar riscos, evitando problemas de integridade e financeiros; 9.1.6. Aumento da transparéncia: a
capacitacdo contribui para o entendimento da necessidade de promoc¢do da transparéncia nas contratacoes,
promovendo a confianca nos 6rgéos e nas entidades que gerenciam recursos publicos.

10. DOS PRAZOS DE PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera efetuado em favor da CONTRATADA ao final do servico prestado. ( de uma so vez)

10.2. O pagamento sera realizado a favor da CONTRATADA, por meio de Ordem Bancaria em conta corrente
por ela indicada, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a entrega da Nota Fiscal.

10.3. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa, com a
comprovagdo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento em nome da: Instituicdo: Banco
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do Brasil S.A (001) Agéncia: 5083-0 Conta Corrente: 287-9 Chave PIX: financeiro@mkcursos.com.br Razao
Social: MK CURSOS E GESTAO PUBLICA LTDA CNPJ: 22.755.309/0001-24

*Qcorrendo erros na apresentagdo da Nota Fiscal, e CND'S esta sera devolvida @a CONTRATADA para correcao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacao da nota fiscal,
com as devidas correcdes.

11. DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZACAO

O recebimento do objeto contratado sera fiscalizado pelo servidor do Setor de controladoria, nos termos do art.
117 da Lei n°® 14.133/2021.

Nome do servidor responsavel pelo Setor: Mauro Sergio de Souza

Matricula: 199-01

E-mail: mauro.sci@camaraanchieta.es.gov.br

O servidor devera:

e Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando todas as acdes
necessarias para a regularizacéo das faltas ou defeitos constatados;

e Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta prestacdo dos
servicos, para fins de pagamento;

o O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
gue for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

e A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
servidores, gestores e fiscais, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA CONTRATAGAO)

12.1. Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus préprios
recursos, de acordo com as especificacdes estipuladas;

12.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao da contratacao;

12.3. Atender as determinacdes da fiscalizacdo do CONTRATANTE;

12.4. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto a execucgao
dos servigos contratados.

12.5. Observagao: Deve-se detalhar os requisitos especificos que o contratado deve atender.

12.6. Exemplo: O contratado deve fornecer servico de qualidade, materiais de qualidade, e cumprir
rigorosamente os horarios estabelecidos.

13. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
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13.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de
Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condicbes da
contratacao;

13.2. Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizagdo do objeto da Contratacéo;

13.3. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro proprio os fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas na execugao da contratacao;

13.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma e nos prazos
previstos neste Termo, ap6s o cumprimento das formalidades legais;

13.5. Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;
13.6. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia.
14. DAS PENALIDADES

14.1. A CONTRATADA estara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021, e em outras
legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do
instrumento contratual.

14.2. As infragles, as sanc¢des e os procedimentos de penalizacdo serdo aplicados na forma dos artigos 155 a
163 da Lei n°® 14.133/2021.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Os recursos destinados a execucao deste objeto correrdo a conta da atividade de ficha 45, elemento de
despesa 33903940000, SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO, prevista no orcamento da CAMARA
MUNICIPAL DE ANCHIETA para o exercicio de 2024.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Fundamentacéo Legal:

Para elaboracgéo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as normas:

Lei n°® 14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administracdes
Pulblicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;
Portaria n® 163, de 13 de dezembro de 2023 que regulamenta a Lei 14.133/21 no &mbito do Poder Legislativo do
Municipio de Anchieta;

16.2. Habilitacao:

As pessoas juridicas deverdo comprovar a regularidade junto ao INSS, FGTS e Fazenda Federal e Trabalhista;
A CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA consultara os sistemas de registros de san¢des TCU, CNJ, CEIS e
CNDT, visando aferir eventual sancdo aplicada ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de contratar com a
Administragéo

Publica.

16.3. Observacdes Gerais:

Para fins de informacao, o presente objeto de estudo caracteriza servico comum;

Caso o licitante tenha alguma divida sobre a aquisicdo, ou necessite de alguma informacéo adicional, entrar em
contato com a Geréncia de Contrata¢des pelo e-mail compras@camaraanchieta.es.gov.br.

17. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
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Eliane de Oliveira Jandes - Diretoria Administrativa

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, 09 de maio de 2024
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