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TERMO DE REFERENCIA
TR 30/2024
1. DA DEFINICAO DOS OBJETOS

A contratacdo do servigos empresa especializada no servigo de coffee break, sob demanda, para eventos, reunites e
treinamentos e sessBes da Camara Municipal conforme condi¢fes, quantidades, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DO OBJETIVO

2.1 Prestar servico de coffee break, sob demanda, para eventos, reunides e treinamentos e sessdes da Camara
Municipal de Anchieta.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 - A contratacao dos servigos de coffee break, sob demanda, é imperiosa para suprir as necessidades de sessdes
e eventos. A contratacado justifica-se pelo fato de que quaisquer dos eventos acima descritos, perduram geralmente
por mais que 2 (duas) horas, o0 que torna-se necessario o oferecimento de um lanche aos participantes, inclusive para
um melhor desempenho e aproveitamento do evento.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

QTD. QTD. VALOR
ITEM | DISCRIMINACAO MAX. MAX. UNIDADE UNITARIO TOTAL
SERVICO | PESSOAS
Coffee break
1 TIPO 1 45 25 1 R$16 R$18.000,00
Coffee break R$
2 TIPO 2 42 50 1 R332 67.200,00

4.1. ITEM 1: COFFEE BREAK TIPO 1

SERVICO DE COFFEE BREAK, entregue em embalagens prontas para ir a mesa, com descartaveis, guardanapos e

talheres e o que for necessario para dispor os alimentos e bebidas visando ao atendimento das Sess6es Ordinarias e
Extraordinarias da CMA, sendo o servigo para no maximo 25 (vinte e cinco) pessoas por Sesséo, considerando o total
méaximo de 45 Sessoes.

OpcBes de comidas:

- 1 variedade de Bolo (laranja, cenoura, banana, fuba, chocolate, mandioca, milho, lim&o ou outros;
- 1 variedade de Sanduiche natural(frango, peito de peru, atum)

- 3 variedades de Mini salgados assados (esfirra, pastel, folhados, empadinhas)

- Mini pdo de queijo;

Bebidas:
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- Suco de frutas gelado, com 1 opg¢éo de sabor;
- Refrigerante (comum e diet/zero) gelado, sabores cola e guarana (Referéncia de qualidade: Coca-Cola, Guarana
Antértica ou semelhante).

ITEM 2: COFFEE BREAK TIPO 2

SERVICO DE COFFEE BREAK, inluindo montagem da mesa, loucas e suporte necessarios. Além de descartaveis,
guardanapos e talheres e o0 que for necessario para dispor os alimentos e bebidas visando ao atendimento das
reunides e capacitacdes realizadas pela CMA, sendo o servigo para no maximo 50 (cinquenta) pessoas por evento,
considerando o total méximo de 42 eventos.

OpcBes de comidas:

- 2 variedades de Bolos (laranja, cenoura, banana, fub4, chocolate, mandioca, milho, lim&o ou outros);
- 2 variedade de Sanduiche natural(frango, peito de peru, atum)

- 4 variedades de Mini salgados assados (esfirra, pastel, folhados, empadinhas) - Mini hamburguer;

- 4 variedades de salgadinhos fritos(quibes, coxinhas, bolinha de queijo, risole, outros)

- Mini pizza;

- P&o com paté;

- Salada de frutas;

- P&o recheado(frango/calabresa/pizza)

Bebidas:

- Suco de frutas gelado, com 2 opc¢des de sabor;
- Refrigerante (comum e diet/zero) gelado, sabores cola e guarana (Referéncia de qualidade: Coca-Cola, Guarana
Antartica ou semelhante).

5. DA EXECUCAO DOS SERVICOS
5.1. O prazo de execuc¢do dos servicos sera de 01(um) dia a partir da ordem de fornecimento.

5.2. Realizag&o de coffee break de Sessbes ordinarias, extraordinérias, treinamentos, audiéncias publicas ou eventos
que possam ser realizadas Plenério “Urias Simdes dos Santos”, sob demanda.

6. DA GARANTIA E SERVICOS

6.1 - O coffee break devera ser entregue e servido conforme solicitado com antecedéncia de no minimo 36 horas.
7. DO PRAZO E CONDICOES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

7.1. A prestacéo dos servico sera sob demanda.

7.2. A prestacao dos servicos e entrega dos produtos devera ser feita no local do evento em tempo habil a ndo
prejudicar, ou atrasar a programacao, sob pena de responsabilizacdo legal da contratada;

7.3. O espacgo com todos os servicos especificados devera estar devidamente organizado em até 1 (uma) horas de
antecedéncia do horério estipulado para o evento;

7.4. O material deverd ser entregue nas mesmas marcas indicadas nas propostas de precos vencedoras do certame,
conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia;

7.5. Os materiais a serem entregues deverdo ser de 6tima qualidade, atender as especificacdes técnicas exigidas;
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7.6. Sera recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado, bem como aquele em
desacordo com as normas regulamentares de fabricacao, distribuicdo e apresentacgéo;

7.7. O fornecimento dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta;

8. DA QUALIFICACAO TECNICA

A Qualificacdo Técnica sera comprovada mediante a apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica de
fornecimento dos produtos com caracteristicas semelhantes ao objeto licitado, fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante, devendo conter: papel timbrado, carimbo do CNPJ, telefone e nome
da pessoa de contato e endereco da empresa;

9. DOS PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 - O pagamento sera efetuado por meio de depésito bancario, em conta corrente indicada pela CONTRATADA,
uma vez satisfeitas as condi¢des previamente estabelecidas, em até 30 (trinta) dias apés a apresentacéo da

respectiva nota fiscal/fatura, ou outro documento habil devidamente discriminado e atestado pelo fiscal do contrato,
desde que ndo haja fato impeditivo para o pagamento.

Apbs o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos: VM = VF x (0,33/100) x ND Onde:
VM = Valor da Multa Financeira,

VF = Valor da Nota Fiscal, ND = Numero de dias em atraso;

Ocorrendo erros na apresentacéo da Nota Fiscal, esta serd devolvida &8 CONTRATADA para correc¢éo, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacdo da nota fiscal, com as
devidas correcdes.

10. DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZAGAO

O recebimento do objeto contratado sera fiscalizado pelo servidor do Setor de diretoria, nos termos do art. 117 da Lei
n° 14.133/2021.

Nome do servidor responsavel pelo Setor diretoria: Dario Eustaquio Dias de Abreu

Matricula: 73805

E-mail: dario.abreu@camaraanchieta.es.gov.br

O servidor devera:

- Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucédo do contrato, determinando todas as acdes necessarias
para a regularizacdo das faltas ou defeitos constatados;

- Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta prestacéo dos servicos,
para fins de pagamento;

- O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcionéarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;
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- A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores e fiscais, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

11. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA CONTRATAGAO)

e Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus proprios recursos, a
entrega dos equipamentos relacionados neste instrumento, de acordo com as especificacdes estipuladas;

e Agendar e entregar 0s equipamentos nos prazos estipulados no item 7;

¢ Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucgado da
contratacao;

e Atender as determinacdes da fiscalizacdo do CONTRATANTE;

¢ Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto a execugdo dos
servigos contratados.

Observacgédo: Deve-se detalhar os requisitos especificos que o contratado deve atender.
Exemplo: O contratado deve fornecer méo-de-obra qualificada, materiais de limpeza de qualidade, e cumprir
rigorosamente os horarios de prestacdo dos servigos.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

- Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de Referéncia,
para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢cfes da contratacao;

- Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizacdo do objeto da Contratacéo;

- Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas na execuc¢ao da contratacao;

- Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas, para que sejam
tomadas as medidas corretivas necessarias;

- Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditorio e a ampla defesa;

- Poderd haver notificacdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando da assinatura
contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail
pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apds o seu envio.

- Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste
Termo, ap6s o cumprimento das formalidades legais;

- Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

- Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢6es contidas neste Termo de Referéncia.
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13. DAS PENALIDADES

A CONTRATADA estara sujeita as sancfes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, e em outras legislacdes
aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento
contratual. As infragBes, as sangbes e os procedimentos de penalizagéo serdo aplicados na forma dos artigos 155 a
163 da Lei n® 14.133/2021.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos destinados a execuc¢do deste objeto correrdo a conta da atividade fornecimento de alimentacéo, elemento
de despesa 33.90.33000, prevista no do orcamento da Camara Municipal de Anchieta para o exercicio de 2024.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

¢ Fundamentacéo Legal:
- Para elaboracéo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as normas:
- Lei n® 14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitagcdo e contratacdo para as Administracdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;
- Portaria n® 163, de 13 de dezembro de 2023 que regulamenta a Lei 14.133/21 no &mbito do Poder Legislativo do
Municipio de Anchieta;

¢ Julgamento e Habilita¢&o:
- O critério de julgamento e selecdo da melhor proposta sera o de menor preco por lote da proposta;
- As entidades juridicas devem demonstrar sua conformidade perante o Municipio, Estado e 6rgdos federais,
incluindo a Fazenda Federal, além de satisfazer as exigéncias do INSS, FGTS e do sistema judiciario trabalhista.
- A Camara Municipal de Anchieta consultara os sistemas de registros de san¢cdes TCU, CNJ, CEIS e CNDT,
visando aferir eventual sancdo aplicada ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de contratar com a
Administracdo Publica.

e Envio da Proposta:
- A proposta deverd constar de papel timbrado da empresa, contendo dentre outras informacdes: Razao Social,
CNPJ, Endereco e telefone comercial, endereco eletrdnico, se houver; nome legivel do representante da empresa
e sua assinatura, e ser datada;
- A Proposta devera ser encaminhada via sistema de Pregdo Eletrénico no Portal de Compras Publicas;
- O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao;

¢ Informacdo complementar:
- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratacéo, devera conhecer em detalhes, e
estara concordando com todos os atos previstos no Termo de Referéncia (TR), NAO podendo alegar
desconhecimento das condicdes.
- Sugerimos a leitura minuciosa do TR para conhecimento integral das caracteristicas do item, valor, prazos, entre
outros. No caso de duvidas sobre diferencas na descricdo dos itens no sistema, fica consignado que
PREVALECERA, em todos os casos, a descricdo e caracteristicas previstas no TR.
- Serdo aceitas as assinaturas eletrénicas realizadas por meio de certificacao digital e token de acesso ao Portal
de Compras Publicas, sendo, este ultimo, recomendado para a assinatura da Proposta Comercial.
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e ObservacBes Gerais:
- Para fins de informacao, o presente objeto de estudo caracteriza bem/servico comum.
- Caso o licitante tenha alguma duvida sobre a aquisi¢do, ou necessite de alguma informacéo adicional, entrar em
contato com a Geréncia de Contratagdes pelo e-mail compras@camaraanchieta.es.gov.br;
- Essa aquisicdo néo representa uma parcela de maior vulto.

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, concomitante a sua publicacdo no PNCP, conforme
estabelecido pela Lei n°® 14.133/2021. Apés esse periodo, podera ser prorrogado por igual periodo até a vigéncia total
de 10 (dez) anos mediante acordo entre as partes, observando as condicfes e limites previstos na legislacéo vigente.
A prorrogacdo serd realizada de acordo com a necessidade da Camara Municipal de Anchieta e mediante
formalizacdo de termo aditivo, respeitando os termos estabelecidos na referida lei. Essa clausula visa definir o tempo
inicial de vigéncia do contrato, seguindo a legislacdo aplicavel, e proporciona flexibilidade para eventuais
prorrogacdes, assegurando que o contrato possa ser estendido conforme a conveniéncia da Camara Municipal de
Anchieta, sempre em conformidade com a legislacao vigente.

18. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

Maira Pereira da Silva - 545

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, 13 de maio de 2024

(=] DocGov

Autenticar documento em https://anchieta.splonline.com.br/autenticidade
com o identificador 340032003000320032003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.



https://app.cmanchieta.info/resultado_autenticador.php?codigo=6642568a0cbdb



