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TERMO DE REFERENCIA
TR 002/2024

Evento: “XIX Congresso Brasileiro de Procuradoras e Procuradores Municipais.”
1. DO OBIJETIVO

Este Termo de Referéncia visa a contratacdo de inscriches para participacao no “XIX
Congresso Brasileiro de Procuradoras e Procuradores Municipais”, para atender as demandas
da CMA, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento

2. DA JUSTIFICATIVA

Trata-se de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual -
treinamento e aperfeicoamento de pessoal - a ser contratado mediante inexigibilidade de
licitacdo, conforme previsdo do art. 74, lll, “f’, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista a
capacitacdo e atualizacdo dos agentes publicos diversos assuntos sobre licitacdes e contratos
administrativos, preparando-os para atuar de acordo com os mais recentes entendimentos e
praticas de governanca das contratacGes e dos érgdos de controle.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

3.1 O congresso oferecerd uma oportunidade impar para a troca de experiéncias e o
aprimoramento técnico, reunindo profissionais de exceléncia no ambito nacional e
internacional. A presente edi¢do, contard com palestrantes internacionais, o que enriquecera
ainda mais os debates e abordagens estratégicas para a atuacdo da Advocacia Publica Municipal,
proporcionando aos participantes acesso a novas perspectivas, tendéncias globais e boas
praticas que podem ser adaptadas e inovagdes no contexto brasileiro. Essa interagdo promove
o fortalecimento das competéncias profissionais e contribui para a construgado de solugdes mais
eficazes e compativeis as demandas da sociedade.

3.2. O evento abordard temas relevantes e atuais que impactam diretamente o exercicio da
funcdo publica, contribuindo para o desenvolvimento de solucGes inovadoras e praticas mais
eficazes. A participagdo nesse encontro representa ndo apenas um investimento em
capacitagao, mas também um meio de fortalecer a atuagdo técnica e estratégica em prol da
Administracdo Publica Municipal, promovendo a exceléncia na prestagado de servigos e na defesa
dos interesses coletivos. Além disso, uma troca de conhecimentos e experiéncias entre os
participantes favorece a adogdo de medidas que garantam maior eficiéncia, legalidade e
transparéncia na gestdo publica, atendendo aos principios que regem a atuacdo dos
procuradores e procuradoras municipais.
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3.3. A capacitagdo continua dos gestores e servidores é essencial para a melhoria da qualidade
dos processos administrativos, os quais envolvem a etapa de planejamento, selecdo de
fornecedores, gestao e fiscalizagdo de contratos administrativos

3.4 Neste cenario de transformacao, a capacitacao continua torna-se fundamental para garantir
que todos os setores envolvidos estejam plenamente aptos a conduzir os processos de maneira
competente e em total conformidade com as melhores préticas e normas vigentes.

3.5 Além do enriquecimento tedrico e pratico, o congresso oferecera um espaco valioso para
networking, imersdo e engajamento significativo nos temas, contribuindo para o
fortalecimento das competéncias dos gestores e servidores e, consequentemente, para a
melhoria da gestao.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1. O XIX Congresso Brasileiro de Procuradoras e Procuradores Municipais” acontecerd na
cidade do Rio de Janeiro - RJ, entre os dias 04 a 07 de dezembro de2024, contara com:

ITEM | ESPECIFICACAO QUANT. VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO
01 Inscri¢des no: 02 RS 3.000,00 | RS 6.000,00

“XIX  Congresso Brasileiro de
Procuradoras e Procuradores
Municipais.”

5. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. A execucdo do objeto seguira a dindmica descrita na programacdo do evento, constante
no ANEXO | deste Termo de Referéncia.

5.2. As datas poderdo sofrer alteracdo por questdes logisticas, ou circunstancias imprevistas,
devendo empresaorganizadora do evento comunicar tempestivamente a modificacdo e novas
datas de realizacao.

5.3. Os palestrantes poderdao ser substituidos por questbes logisticas, ou circunstancias
imprevistas, desde quedevidamente justificado pela empresa organizadora do evento e
prévia comunicagao aos participantes.

5.4. Os servicos serdo prestados na cidade do Rio de Janeiro/RJ.

5.5. A distribui¢cdo das horas pode sofrer alteragdes, desde que mantida a carga hordria total
didria.

5.6. Para a perfeita execugdo dos servigos, a empresa contratada deverd disponibilizar
registro de presenca por meio de lista de frequéncia ou sistemas de check-in no inicio de cada
sessao do curso.
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6. CONTRATADA
6.1 Associacao dos Procuradores do Municipio do Rio de Janeiro — APRORIO
CNPJ: 31.939.036/0001-69
Endereco: Rua Sete de Setembro, n? 67, sala 602, Centro, Rio de Janeiro - RJ, Cep.: 20.050-005

7. DAS INSCRICOES
7.1. As inscrigdes serdo realizadas em nome das servidoras:

JAKELINE PETRI SALARINI
MONIKA LORENCETTI SAVIGNON

7.2. O valor da contrac3o é de RS 3.000,00 (trés mil reais) por participante, sendo o total de
RS 6.000,00 (seis mil reais).

7.3. Para a efetivacdo da inscricdo da Formacao, sera emitida a Nota de Empenho e enviada
para a empresa contratada.

7.4. O pagamento sera realizado apds a realizagdo da Formacgao pelos servidores da Camara
Municipal de Anchieta,emitidos os relatérios de fiscaliza¢do (liquidacdo) em até 30 dias apods a
realizacdo da Formacdo, de acordo com a Lei 14.133/21.

8. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS
8.1. Identificamos os seguintes resultados que podem ser alcangcados com a contragao:
8.1.1 Aprimoramento técnico e profissional com atualizagdo sobre temas juridicos relevantes e

atuais que impactam diretamente a Advocacia Publica.

8.1.2 Aquisicdo de novas perspectivas sobre o Pratica juridica de outras Procuradorias
Municipais.

8.1.3 Desenvolvimento de estratégias inovadoras.

8.1.4 Identificagdo de solugdes vigentes no cotidiano das Procuradorias Municipais, com base
em experiéncias nacionais.

8.1.5 Melhoria na elaboracdo de pareceres, defesa de causas judiciais e avaliagdo juridica,
aprimorando a eficiéncia e eficicia: a capacitacdo adequada privilegia uma gestdo
governamental mais eficiente, assegurando que os recursos publicos sejam utilizados de
maneira eficaz.

8.1.6 Fortalecimento da rede de contatos.

9. DOS PRAZOS DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado em favor da CONTRATADA ao final do servigo prestado. ( de
uma soé vez)
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9.2. O pagamento sera realizado a favor da CONTRATADA, por meio de Ordem Bancaria em
conta corrente por ela indicada, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apés a realizacdo do
curso.

9.3. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da
empresa, com a comprovacdo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n2 14.133/2021.
Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e
pagamento em nome da: Associacdao dos Procuradores do Municipio do Rio de Janeiro —
APRORIO, CNPJ: 31.939.036/0001-69, localizada a Rua Sete de Setembro, n? 67, sala 602,
Centro, Rio de Janeiro - RJ, Cep.: 20.050-005, e-mail: secretaria@aprorio.org.br.

*QOcorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal, e CND'S esta serd devolvida a CONTRATADA
para correcao,ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentacdo da nota fiscal, com as devidas correcdes.

10. DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZAGAO

10.1. O recebimento do objeto contratado sera fiscalizado pelo servidor da Procuradoria,
nos termos do art.117 da Lei n? 14.133/2021. Nome do servidor: MONIKA LEAL LORENCETTI
SAVIGNON. Fiscal Suplente: JAKELINE PETRI SALARINI.

10.2. Aservidora devera:

. Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato,
determinando todas as a¢les necessarias para a regularizagdo das faltas ou defeitos
constatados;

. Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e
correta prestacdo dos servigos, para fins de pagamento;

° O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

° A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores e fiscais, em
conformidade com a Lei n? 14.133/2021.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA
CONTRATACAO)

11.1. Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus
propriosrecursos, de acordo com as especificagbes estipuladas;

11.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes daexecucdo da contratagao;

11.3. Atender as determinagoes da fiscalizagdo do CONTRATANTE;
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11.4. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE,
quanto a execucaodos servigos contratados.

11.5. Observagao: Deve-se detalhar os requisitos especificos que o contratado deve atender.

11.6. Exemplo: O contratado deve fornecer servico de qualidade, materiais de qualidade,
e cumprirrigorosamente os horarios estabelecidos.

12. DAS OBRIGAC()ES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

12.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s)
deste Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigacdes dentro das
normas e condicdes da contratacao;

12.2. Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizagdo do objeto da Contratacgao;

12.3. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro préprio os
fatos que, a seucritério, exijam medidas corretivas na execuc¢do da contratacao;

12.4. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma e
nos prazos previstos neste Termo, apds o cumprimento das formalidades legais;

12.5. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessdrios a execug¢do da contratacao;
12.6. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

13. DAS PENALIDADES

13.1. A CONTRATADA estara sujeita as sang¢des administrativas previstas na Lei n2
14.133/2021, e em outras legislacBes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagéo da nota de

empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

13.2. AsinfragOes, as san¢des e os procedimentos de penalizagdo serdo aplicados na forma
dos artigos 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrdo a conta da atividade de ficha
45, elemento de despesa 33903940000, SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO, prevista no
orcamento da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA para o exercicio de 2024.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Fundamentacdo Legal:

Para elaboragao deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as normas:
Lei n2 14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitagcdo e contratacdo para as
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AdministracGes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do

Distrito Federal e dos Municipios;Portaria n2 163, de 13 de dezembro de 2023 que

regulamenta a Lei 14.133/21 no &mbito do Poder Legislativo doMunicipio de Anchieta;

15.2. Habilitacdo:

As pessoas juridicas deverdo comprovar a regularidade junto ao INSS, FGTS e Fazenda Federal

e Trabalhista; A CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA consultard os sistemas de registros de

sang¢Bes TCU, CNJ, CEIS eCNDT, visando aferir eventual sanc¢do aplicada ao fornecedor, cujo

efeito torne-o proibido de contratar com aAdministracao

Pudblica.

15.3. Observacdes Gerais:

Para fins de informacdo, o presente objeto de estudo caracteriza servico comum;

Caso o licitante tenha alguma duvida sobre a aquisicdo, ou necessite de alguma informacao
adicional, entrar em contato com a Geréncia de Contrata¢gbes pelo e-mail
compras@camaraanchieta.es.gov.br.

16. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

JAKELINE PETRI SALARINI
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