Camara Municipal de Anchieta

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA
1. DA DEFINIGAO DOS OBJETOS

1.1 Contratacao de empresa especializada na prestagcao de servigo de publicagdo de atos oficiais,
atos relacionados a procedimentos licitatorios, resumos de atos contratuais, de pessoal, rescisoes,
retificacdes, ordens de servigos, instrugdes, portarias, decretos e outros, cuja publicidade se faga
necessario, e demais matérias de interesse da Camara Municipal de Anchieta/ES, pela empresa
DIO/ES- Departamento de Imprensa Oficial Espirito Santo.

2. DO OBJETIVO

2.1 O presente Termo de Referéncia trata de inexigibilidade de licitacdo para prestagao de servigo
de publicagao de atos oficiais demais matérias de interesse da Camara Municipal de Anchieta/ES,
pela empresa DIO/ES- Departamento de Imprensa Oficial Espirito Santo.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 O principio da divulgacao € um vetor da Administragao Publica, e diz respeito a obrigagao de
dar publicidade dos atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos, proporcionando transparéncia
ao servigo publico e conferindo a garantia ao cidadao do acesso a informacgao, possibilitando o pleno
exercicio de controle sobre os atos da Administracdo Publica, que deve representar o interesse
publico. A empresa DIO/ES é a responsavel pela concessao do servigo publico dentro do estado do
Espirito Santo, havendo a INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, conforme artigo 74, |, da Lei n.
14.133/20.

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

4.1 Faz-se necessario a contratacdo da empresa especializada em prestacdo de servicos de
publicidade, por se tratar de contratacdo com 6rgéo cuja competéncia € publicar, preservar e divulgar
os atos oficiais da administragao publica federal, portanto, é fundamental para a transparéncia de
qualquer atividade da instituicao.

4.2 A contratacdo mediante a inexigibilidade de licitacdo, da DIO/ES- Departamento de Imprensa
Oficial Espirito Santo, para atender as necessidades da Camara Municipal de Anchieta-ES, por ser
esta a unica prestadora desse servigco em todo o estado do ES, gerando assim, a inviabilidade de
competicao.

5. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigco Diario Oficial DIO/ES para atender
a Camara Municipal de Anchieta/ES, conforme descrito no quadro a seguir:
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Valor estimado
Item Descrigao Tempo

1 Publicar, preservar e divulgar os atos oficiais da | 12 meses R$1.000,00
administragdo publica federal (DIO/ ES)

(estimativa)

6. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1 Os servigos de comunicagao, publicidade e divulgacédo dos atos oficiais e demais matérias de
interesse relacionados a Camara Municipal De Anchieta ES, situada Rua Nancy Ramos Rosa, n°
95, bairro Portal de Anchieta — Anchieta/ES, deverao observar o estrito cumprimento do estabelecido
na Lei.

6.2 A Imprensa Oficial sera veiculada na rede mundial de computadores, podendo a mesma e suas
edicbes serem acessadas e consultadas pelo publico geral, gratuitamente, e independentemente de
cadastramento ou uso de senha. As publicacbes sao ilimitadas e ndo ha limite de tamanho e de
conteudo para publicacdo, nem limite de tempo em que estas informacdes ficarao disponiveis na
rede para consulta pelos cidadaos através do Diario Online.

6.3 Fica estabelecido o regime de execugao indireta, sob forma de empreitada por preco unitario,
nos termos do art. 6°, XXVIIlI da Lei n® 14.133/2021.

7. DA GARANTIA E SERVIGCOS

7.1 A PRESTADORA DE SERVICO, pelo descumprimento das obrigacdes assumidas ou pela
infringéncia de preceitos legais, com fundamento na Nova lei de Licitagcdo 14.133/2021, serao
aplicadas, no caso de falta do servigo injustificado, inexecugao parcial ou inexecugao total da
obrigacao, segundo a gravidade da falta cometida, assim considerada pela Administracdo, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes sangdes:

7.1.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da prestagao de servigo.

7.2 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Nova lei de
Licitacao 14.133/2021.
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7.3 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

7.4 As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

8. DO PRAZO E CONDIGOES PARA ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1 Os servicos deverao ser prestados a CMA, situada Rua Nancy Ramos Rosa, n° 95, bairro Portal
de Anchieta — Anchieta/ES, pelo prazo de 5 (cinco) anos, e tera inicio no dia posterior ao da
publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratacbes Publicas - PCNP,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 conforme Nova Lei de Licitagao
14.133/2021.

8.2 Cabera a responsabilidade pela fiscalizagdo e acompanhamento da execug¢ao dos servigos
prestados, o servidor designado por ato oficial da Presidéncia da CMA. Com competéncia
necessaria para promover o acompanhamento e a fiscalizagao do servigo prestado, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
prestadora de servigo por escrito as adverténcias e as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte desta.

8.3 Aplica-se a este Contrato a hipotese de extingdo prevista no art. 106, lll, da Lei Federal n°
14.133/2021, mediante justificativa da medida excepcional e prévia oitiva da Procuradoria Geral do
Estado.

8.4 O regime de execugéao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como 0s prazos
e condigbes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

9. DA QUALIFICAGAO TECNICA

9.1 A Qualificagao Técnica sera comprovada mediante a transparéncia e informacdes publicadas,
com caracteristicas semelhantes ao servigo licitado, fornecidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em nome da licitante, devendo conter: papel timbrado, carimbo do CNPJ, telefone e
nome da pessoa de contato e endereco da empresa;

10.DOS PRAZOS DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado a favor da CONTRATADA por meio de fatura /boleto, mensalmente
pelo site/plataforma e ou e-mail.

10.2 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa,
com a comprovacao da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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10.3 Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento
e pagamento.

10.4 Os pagamentos dos servigos realizados seréo feitos pela CONTRATANTE ao CONTRATADO,
observando-se o procedimento previsto no art. 31 do Decreto 5.545-R/2023, através de fatura
emitida pelo CONTRATADO no primeiro dia util do més subsequente a prestacao dos servigos, que
devera ser paga no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do recebimento da fatura.

10.5 Apds essa data de vencimento sera paga multa financeira nos seguintes termos:

10.5V.M=V.Fx12xND

100 360

Onde:

V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Ndmero de dias em atraso.

10.6 Nenhum pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, enquanto perdurar qualquer
pendéncia de execug¢ao ou obrigagao imposta, sem que disto gere direito a reajustamento do preco
praticado por ocasidao do inadimplemento contratual.

10.7 Os pagamentos poderao ser sustados pela CONTRATANTE nos seguintes casos:

¢ Na&o cumprimento das obriga¢des assumidas por for¢a deste ajuste, que possa de qualquer
forma prejudicar a CONTRATANTE;
¢ |nadimpléncia de obrigacbes do CONTRATADO para com a CONTRATANTE.

11.DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZAGAO

11.1 O recebimento do objeto contratado sera fiscalizado pelo servidor do Setor da Ouvidoria, nos
termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

e Nome do servidor: Jucielly Nascimento Frontino
e Matricula: 112403
e E-mail: jucielly.frontino@camaraanchieta.es.gov.br

11.2 O servidor devera:
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e Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando
todas as agdes necessarias para a regularizagcédo das faltas ou defeitos constatados;

e Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
prestacao dos servigos, para fins de pagamento;

e O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

11.3 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores e fiscais, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021.

12.DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA
CONTRATAGAO)

12.1 Sao requisitos que devem ser observados:

12.1.1 assegurar as publicag¢des requeridas pela CONTRATANTE, em tempo habil, utilizando-se de
sua estrutura organizacional;

12.1.2 Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus
proprios recursos, o fornecimento de servico prestado, de acordo com as especificagdes
estipuladas;

12.1.3 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do servigo prestado;

12.1.4 Atender as determinagdes da fiscalizagao dessa Casa de Leis;

12.1.5 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas por essa Casa de Leis, quanto
a execucao dos servicos prestados;

12.1.6 Deve-se detalhar os requisitos especificos que o contratado deve atender;
12.1.7

O contratado deve fornecer servigo de qualidade e cumprir rigorosamente o servigo contratado.
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13.DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

13.1 Os pagamentos devidos ao CONTRATADO dentro do prazo de 10 (dez) dias, na forma
estabelecida na Clausula Quinta deste contrato.

13.2 Cabera ainda a Contratante:

13.2.1 Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao(s) objeto(s) deste
Termo de Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e
condi¢des de servigos;

13.2.1 designar servidor(es) para acompanhamento e fiscalizagdo do servigo prestado;

13.2.2 Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro proprio os fatos que,
a seu critério, exijam medidas corretivas na execug¢ao da contratagdo do servigo prestado;

13.2.3 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou irregularidades
constatadas, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

13.2.4 Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposi¢cao de aplicagao de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;

13.2.5 Podera haver notificagdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA.

13.2.6 Alocar os recursos orgcamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratacio;
13.2.7 Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia.

13.2.8 Inserir todos os textos em formatagao exigida pelo CONTRATADO, até as 17:00 horas de um
dia, para ser publicado no dia seguinte, conforme disponibilizado no site do CONTRATADO
www.dio.es.gov.br, manual de instru¢cdes através do link Servigos, Diario Oficial, Manual de
Publicacgao;

13.2.9 Se nao possuirinternet, o CONTRATADO disponibilizara atendimento no balcido da Recepgéao
do Diario Oficial, localizada na Av. Nossa Senhora da Penha, 714, Ed. RS Trade Tower, 4° andar -
Praia do Canto - Vitéria/ES CEP 29.055-130, cabendo a CONTRATANTE entregar a matéria a ser
publicada em formato digital (pendrive, CD etc);

14.DAS PENALIDADES

14.1 A CONTRATADA estara sujeita as sangdes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, e
em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de
despesa ou da rescisado do instrumento contratual.
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14.2 As infragbes, as sangdes e os procedimentos de penalizagdo serao aplicados na forma dos
artigos 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021.

15.DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1 Os recursos destinados a execucao de Servicos de Publicidade correrdo a conta da atividade
n° ficha 0000056, elemento de despesa dotagdo n° 3390399000, com valor estimado é de R$
1.000,00 (um mil reais) anual, prevista no do orcamento da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
para o exercicio de 2025.

16.DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1 Fundamentacao Legal:
16.1.1 Para elaboragao deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as normas:

) Lei n°® 14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacao
para as Administracbes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

) Portaria n° 163, de 13 de dezembro de 2023 que regulamenta a Lei 14.133/21 no ambito
do Poder Legislativo do Municipio de Anchieta;

16.2 Julgamento e Habilitagao:

16.2.1 O critério de julgamento e selegdo da melhor proposta sera o de Da Inexigibilidade de
Licitacdo da proposta;

16.3 Observagoes Gerais:
16.3.1 Para fins de informagao, o presente objeto de estudo caracteriza bem/servico comum.
16.4 Essa aquisigao nao representa uma parcela de maior vulto.

17. DA VIGENCIA DO CONTRATO E POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO

17.1 O presente contrato tera vigéncia de PRAZO INDETERMINADO, contados a partir da
elaboracao desse Termo, conforme estabelecido pela Lei n°® 14.133/2021. Apds esse periodo,
podera ser prorrogado por igual periodo até a vigéncia total de INDETERMINADO mediante acordo
entre as partes, observando as condigdes e limites previstos na legislagao vigente. A prorrogagao
sera realizada de acordo com a necessidade da Camara Municipal de Anchieta e mediante,
respeitando os termos estabelecidos na referida lei.

17.2 Essa clausula visa definir o tempo inicial de vigéncia do contrato, seguindo a legislacao
aplicavel, e proporciona flexibilidade para eventuais prorrogagdes, assegurando que o contrato
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possa ser estendido conforme a conveniéncia da Camara Municipal de Anchieta, sempre em
conformidade com a legislagéo vigente.

18. DA PUBLICAGAO

18.1 A publicagdo do ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido a disposi¢cao do publico em sitio eletrénico oficial, nos termos do
paragrafo unico do artigo 72 da Lei 14.133/2021.

18.2 Como condicdo indispensavel para sua eficacia, o contrato e seus eventuais aditamentos
serdo divulgados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contados da data de sua assinatura.

19. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1 Thaylle Rovetta Pereira — Assessor Administrativo Legislativo |- Diretoria Administrativa

Anchieta/ES, 16 de janeiro de 2025.
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