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TERMO DE REFERENCIA

TR /2025

Lei 14.133/21
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de: [...]

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacgéo: [...]

treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

DA DEFINICAO DO OBJETO

O objeto desta contratacado é a inexigibilidade de licitacdo que visa a participacdo dos vereadores e servidores
desta Casa de Leis na Contratacdo para o curso: " Curso de Elaboracéo de Estudo Técnico Preliminar, Mapa
de Risco, Termo de Referencia e Projeto Basico com uso da Inteligéncia Artificial", conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DO OBJETIVO

O objetivo desta contratacdo € necessério para as demandas de formacgéo e aperfeicoamento de servidoras
desta Casa de Leis, além de proporciona-los a aquisi¢cdo de conhecimentos especificos sobre Elaboracéo de
Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Risco, Termo de Referencia e Projeto Basico com uso da Inteligéncia
Artificial, visando o aprimoramento continuo das competéncias técnicas, administrativas e legislativas,
fundamentais para garantir um atendimento eficiente & populacdo e uma gestdo publica moderna,
transparente e responsavel.

DA JUSTIFICATIVA

A participacdo das servidoras da Camara Municipal de Anchieta no "Curso de Elaboracdo de Estudo Técnico
Preliminar, Mapa de Risco, Termo de Referencia e Projeto Basico com uso da Inteligéncia Artificial”", a ser
realizado entre 26, 27 e 28 de fevereiro de 2025 no Setor Comercial Sul, Quadra 4 Bloco A Lote 219/237
Sobreloja — Ed. Vera Cruz — Brasilia DF, é de extrema importancia para o aprimoramento da Servidores
publicos dos diversos setores da &rea logistica, que participam no planejamento da contratagéo, com foco na
elaboracao dos Estudos Preliminares, Gestédo de Riscos, Termo de Referéncia/Projeto Basico e pesquisa de
mercado.
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JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

A capacitagdo pretendida constitui-se de treinamento singular, ndo havendo outro evento com ementa e carga
horaria similar, considerando-se a tematica a ser explanada e notério conhecimento de seu palestrante.
Conforme enunciado do Acérddo 1247/2008 — Plenéario do Tribunal de Contas da Unido, a seguir, a
contratacao de instrutores para ministrar cursos de treinamentos enquadra-se na hipétese de inexigibilidade
de licitagdo. Sendo a organizadora do treinamento a propria comercializadora, a inscricdo se da,
exclusivamente, através desta.

“As contratacGes de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de treinamento ou
aperfeicoamento de pessoal enquadram-se na hipétese de inexigibilidade de licitacdo prevista no inciso Il do
art. 25, combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei 8.666/1993.”

Também em conformidade com a Decisao do Min. Adhemar Paladini Ghisi.

“considerar que as contratagbes de professores, conferencistas ou instrutores para ministrar cursos de
treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscricdo de servidores para participacéo de cursos
abertos a terceiros, enquadram-se na hipétese de inexigibilidade de licitacdo prevista no inciso Il do art. 25,
combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei n°® 8.666/93” (Processo n° TC 000.830/98-4, rel. Min. Adhemar
Paladini Ghisi. Decisdo n. 439/1998, do Plenario)

Ainda em consonancia aos Acoérdéos citados, segue a Orientacdo Normativa n° 18, de 1° de abril de 2009 da
Advocacia Geral da Unido que diz:

“Contrata-se por inexigibilidade de licitacdo com fundamento no art. 25, inc. Il, da Lei n® 8.666, de 1993,
conferencistas para ministrar cursos para treinamento e aperfeicoamento de pessoal, ou a inscricdo em cursos
abertos, desde que caracterizada a singularidade do objeto e verificado tratar-se de notério especialista”

Visando conferir maior seguridade a contratacdo, foram comparados valores de cursos com tematica
aproximada, porém com carga horaria diferente que se encontram no Estudo Técnico Preliminar

Depreende-se, portanto, que a contratacdo pretendida encontra fundamento no art. 74, inciso da Lei n°

14.133/21, por se tratar de servico técnico especializado, de natureza singular, relacionado ao treinamento e
aperfeicoamento de pessoal (art. 13, inciso VI da Lei de Licitagdes).

DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
Trata-se da contratacdo de duas inscricdes sendo: duas servidoras para "Curso de Elaboragéo de Estudo
Técnico Preliminar, Mapa de Risco, Termo de Referencia e Projeto Basico com uso da Inteligéncia Artificial”,

a ser realizado entre 26, 27 e 28 de fevereiro de 2025 no Setor Comercial Sul, Quadra 4 Bloco A Lote 219/237
Sobreloja — Ed. Vera Cruz — Brasilia DF

DA EXECUCAO DOS SERVICOS
O congresso sera baseado nos seguintes modulos:
CONTEUDO PROGRAMATICO

Papel dos Agentes Publicos Responsaveis:

Equipe de planejamento da contratagao
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Agente de contratacdo

Pregoeiro

Comisséo de contratacéo

Equipe de apoio

Segregacdo de fungfes e atuacdo na etapa de planejamento
Responsabilizacdo por erro grosseiro.

Auxilio da assessoria juridica: como minimizar a responsabilidade dos responsaveis pela conducgéo do
certame?

» Do Planejamento e da Instrugdo do Processo:

O ciclo da contratacdo publica

Documentos de planejamento das contratacdes diretas:

Estudo técnico preliminar (ETP),

Termo de referéncia (TR)

Mapa de gestdo de riscos

Documentos de habilitacdo

Estimativa de precgos para as contratacdes diretas e inexigibilidade

A utilizacdo do portal nacional de contratacdes publicas PNCP
» Abertura do Processo de Contratagdo, Quais os Elementos Necessarios:

Estudos Técnicos Preliminares — ETP;
Informacdes Bésicas;

NUmero do processo;

Descrigdo da necessidade;

Area requisitante;

Descri¢do dos Requisitos da Contratacao;
Levantamento de Mercado;

Descrigdo da solu¢do como um todo;

Estimativa das Quantidades a serem contratadas;

Estimativa do Valor da Contratacao;
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Justificativa para o Parcelamento ou néo da Solucao;
Contratacfes Correlatas e/ou Interdependentes;
Alinhamento entre a Contratacédo e o Planejamento;
Beneficios a serem alcancados com a contratagéo;
Providéncias a serem adotadas;

Possiveis Impactos Ambientais;

Declaracéo de Viabilidade;

A viabilidade da contratacdo ainda esta em estudo;

Responséaveis

* Mapa de Gerenciamento de Riscos;
Termo de Referéncia/Projeto Basico:
Do objeto;
Justificativa e objetivo da contratacéao;
Descricdo da solucéo;
Classificacdo dos bens comuns;
Critérios de sustentabilidade;
Entrega e critérios de aceitac@o do objeto;
Obriga¢fes da contratante;
Obriga¢des da contratada;
Da subcontratagéo;
Da alteracao subjetiva;
Do controle e fiscaliza¢do da execuc¢do;
Do pagamento;
Do reajuste;
Da garantia de execucao;
A garantia contratual dos bens;
Das san¢des administrativas;
Critérios de sele¢do do fornecedor;

Estimativa de pregos e precos referenciais;
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Dos recursos orgamentarios;

» Pesquisa de Precos com Base na Lei n° 14.133/2021 e na IN n°® 65/2021

Preco de mercado;
Preco estimado;
Preco maximo;
Preco contratado;

Exemplos de como realizar pesquisa utilizado as ferramentas: Banco de precos, pesquisa de precos
(COMPRAS.GOV) e PNCP.

« Inteligéncias Artificiais Generativas em Contratagdes Publicas
Visdo Geral de IA Generativa: Definicdo e exemplos de aplicacéo.
*Beneficios e Desafios no Setor Publico: Oportunidades e consideracdes éticas.
IAs mais utilizadas: CHATGPT, GEMINI, CLAUDE e demais IAs
Questdes éticas aplicadas ao uso de IAs;
O que sdo prompts de comando?

Como criar um bom prompt

* Criando Documentos com o Uso da IA
Elaboracéo do DFD;
Elaboracéo do ETP ;
Elaborac¢é@o do mapa de riscos

Elaboracéo do termo de referéncia;

CONTRATADA

SUPREME CAPACITACAO E TREINAMENTO LTDA, SCS, Qd 2, BI C, LT 99 - Ed. S&o Paulo, 3° And Sl
314/315 - Brasilia — DF, e-mail: diretoria@supremetreinamentos.com.br Telefones: (61) 3962-4401 - (61)

98355-6825 (WhatsApp)

CNPJ: 34.370.234/0001-42
Dados Bancarios
Banco do Brasil

Cédigo do banco: 001
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N° da Agéncia: 1230-0

Conta Corrente: 58256-5

DAS INSCRICOES

As inscri¢cBes serdo realizadas em nome das servidoras:

FABIOLA FERREIRA SIMOES DA COSTA (AGENTE ADMINISTRATIVO) - Mat. 14-01;
MAIRA PEREIRA DA SILVA (ASSISTENTE DE COMUNICAGAO) — Mat. 545-01;

Para a efetivacdo da inscricdo da Formacéo, serd emitida a Nota de Empenho e enviada para a empresa
contratada.

O pagamento sera realizado apds a realizacdo da Formacdo pelos servidores da Camara Municipal de

Anchieta, emitidos os relatérios de fiscalizacdo (liquidacdo) em até 30 dias apds a realizacdo da Formacao,
de acordo com a Lei 14.133/21.

DOS PRAZOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado a favor da CONTRATADA, por meio de Ordem Bancéria em conta corrente por
ela indicada, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apos a entrega da Nota Fiscal.

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa, com a
comprovacédo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n° 14.133/2021. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento.

Apbs o prazo acima referenciado, serd paga multa financeira nos seguintes termos: VM = VF x (0,33/100) x
ND Onde: VM = Valor da Multa Financeira, VF = Valor da Nota Fiscal,

ND = Numero de dias em atraso;
Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal, esta sera devolvida 8 CONTRATADA para correc¢éo, ficando

estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacédo da nota fiscal, com
as devidas correcdes.

DOS PROCEDIMENTOS E RESPONSABILIDADE DA FISCALIZACAO

O recebimento do objeto contratado serd fiscalizado pelos servidor designado, nos termos do art. 117 da Lei
n° 14.133/2021.

Fiscal: Jucielly Nascimento Frontino Matricula: 112403

Email: juciely.nascimento@camaraanchieta.es.gov.br
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Fiscal Suplente: Eliane de Oliveira Jandes Matricula: 1239-01

Email: eliane.jandes@camaraanchieta.es.gov.br

O servidor devera:

Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, determinando todas as acfes
necessarias para a regularizacéo das faltas ou defeitos constatados;

Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta prestacdo dos
servigos, para fins de pagamento;

O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,

vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
servidores, gestores e fiscais, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA (REQUISITOS DA CONTRATACAO)

Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus proprios recursos, a
entrega dos equipamentos relacionados neste instrumento, de acordo com as especificagdes estipuladas;

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucgdo da contratacao;

Atender as determinages da fiscalizacdo do CONTRATANTE;

Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto & execucao
dos servigos contratados.

Observacdo: Deve-se detalhar os requisitos especificos que o contratado deve atender.

Exemplo: O contratado deve fornecer mao-de-obra qualificada, materiais de limpeza de qualidade, e
cumprir rigorosamente 0s horarios de prestacao dos servicos.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao (s) objeto (s) deste Termo de
Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obriga¢des dentro das normas e condi¢des da
contratacao;
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Designar servidor (es) para acompanhamento e fiscalizagdo do objeto da Contratacéo;

Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas na execucao da contratacao;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas, para que
sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposi¢cao de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa;

Podera haver notificagdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando da
assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso do contrato.
Considerar- se-a lido o e- mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apds 0 seu envio;

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA na forma e nos prazos
previstos neste Termo, apds o cumprimento das formalidades legais;Alocar os recursos orcamentarios e
financeiros necessarios a execucao da contratacao;

Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢6es contidas neste Termo de Referéncia.

DA CONTRATADA

A CONTRATADA estara sujeita as sancdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, e em outras
legislacBes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacéo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do
instrumento contratual.

As infracBes, as sanc¢fes e 0s procedimentos de penalizagédo serdo aplicados na forma dos artigos 155 a
163 da.

Lei n®14.133/2021

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos destinados a execucao deste objeto correrdo a conta da atividade de ficha 45, elemento de
despesa 33903940000, SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO, prevista no orcamento da CAMARA
MUNICIPAL DE

ANCHIETA para o exercicio de 2025.

DAS DISPOSICOES GERAIS
Fundamentacao Legal:
Para elaboracéo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as normas:

Lei n® 14,133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagcéo para as
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Administracfes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Portaria n° 163, de 13 de dezembro de 2023 que regulamenta a Lei 14.133/21 no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Anchieta;

Habilitacdo:

As pessoas juridicas deverdo comprovar a regularidade junto ao INSS, FGTS e Fazenda Federal e
Trabalhista;

A CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA consultara os sistemas de registros de san¢ées TCU, CNJ, CEIS e
CNDT, visando aferir eventual sancdo aplicada ao fornecedor, cujo efeito torne-o proibido de contratar com
a Administragao Publica.

Observacdes Gerais:

Para fins de informacéo, o presente objeto de estudo caracteriza servico comum;

Caso o licitante tenha alguma divida sobre a aquisicao, ou necessite de alguma informacao adicional, entrar
em contato com a Geréncia de Contratacdes pelo e-mail compras@camaraanchieta.es.gov.br.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Wander Loureiro Bertaso — Diretor do Centro de Capacitacdo Legislativa

CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, 17 de fevereiro de 2025
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